
1. Hauptantrag durch den Lead-Partner ausfüllen 
 

1.1. Navigation durch den Antrag 
 
 

 
Abbildung: Startseite eines angelegten Hauptantrages 
 

Während der Antragsbearbeitung können Sie über die Buttons  und  innerhalb des 
Antrages navigieren. 

Des Weiteren können Sie über die Auswahl des Buttons das Menü für die einzelnen 
Seiten des Antrages ansteuern. 

Die Sprache können Sie jederzeit durch den Button  wechseln. 
 

  
2. Ausfüllen des Hauptantrags 
 
Es sind alle Formularfelder des entsprechenden Antrages zu befüllen. Alle Felder, die mit 
einem * gekennzeichnet sind, sind Pflichtfelder. Wenn diese nicht ausgefüllt werden, ist eine 
Finalisierung des Hauptantrages nicht möglich.  
 
 

2.1. Angaben zur Kooperation 
 
Füllen Sie alle Textfelder aus. Die Angaben zu Ihren Projektpartnern im Bereich Übersicht 
der Kooperationspartner werden erst nach der Finalisierung der einzelnen Teilanträge 
ersichtlich. 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



2.2. Daten zum Vorhaben 
 
Füllen Sie hier den Projekttitel und das Projektkürzel aus. Wählen Sie die geeignete 
Maßnahme aus (im Zweifelsfall s. Protokoll aus der Pflichteratung). Die passende Priorität 
sowie das spezifische Ziel werden automaisch ausgefüllt. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Wählen Sie den räumlichen Wirkungsbereich auf beiden Seiten der Grenze aus und geben 
den geplanten Projektzeitraum an. Ihre Projektpartner müssen in ihren Teilanträgen den 
gleichen Projektzeitraum ausfüllen. Stellen Sie daher sicher, dass alle Projektpartner den 
gleichen Projektzeitraum angeben. 
 

 

 
 
 
 
 



2.3. Projektdarstellung 
Füllen Sie alle Textfelder aus. Folgen Sie den im Antragsformular aufgeführten Anweisungen 
(was soll erfasst werden, wie ist die maximale zeichenanzahl usw.). 
 

 



 
 
 
Bereich Indikatoren / Ergebnisse: 
Erfassen Sie die zu erreichenden Zielwerte der für Ihre Projekt relevanten Indikatoren. 
Welche Indiaktoren für Sie passend sind, können Sie dem Protokoll aus der Pflichberatung 
entnehmen. Detaillierte Erläuterung aller Indikatoren finden Sie hier. Bei nicht relevanten 
Indikatoren erfassen Sie bitte eine Null und in den Erläuterungstextfeldern ein Kreuz. 
 
 

 

 
 
 
 
 
 

https://www.sn-cz2027.eu/de/fur-antragsteller/leitfaden-schulungsvideos-und-informationen/indikatoren


Im Bereich Weitere Ergebnisse können Sie sich nach Bedarf durch das betätigen des But-
tons Neuer Eintrag weitere Textfelder generieren. 
 

 

 
 
 
 
 

 
 
 
 



 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



2.4. Fachliche Kompetenzen 
 
Füllen Sie die Textfelder aus. 
 

 
 

2.5. Übersicht Fachliche Kompetenzen 
 
Die fachlichen Kompetenzen Ihrer Projektpartner werden in diesem Bereich erst nach der 
Finalisierung der einzelnen Teilanträge ersichtlich sein. 
 

 



2.6. Arbeitspakete planen 
 
Die drei bereits vorbereiteten Arbeitspakete sind obligatorisch. Um die Textfelder jedes ein-

zelnen Arbeitspaketen befüllen zu können, betätigen Sie bitte den Stift-Button . Außer der 
allgemeinen Beschreibung jedes Arbeitspakets muss im Bereich Aktivitäten/Aufgaben zum 
Arbeitspaket planen die Angabe konkreter Aktivitäten für jeden einzelnen Kooperations-
partner (Lead-Partner und Projektpartner) erfolgen. Die Angaben übernimmt der Lead-
Partner für alle Projektpartner. 
 

 

 
 



 
 
 

 



 

 
Weitere (optionale) Arbeitspakete können Sie durch das Betätigen des Button Neues 
Arbeitspaket anlegen und mit Inhalten auf die gleiche Art und Weise füllen, wie das bei den 
obligatorischen Arbeitspaketen der Fall war. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



2.7. Kosten planen 
 
Wählen Sie die für Ihren Projektteil passende Erfassung der Kosten aus. Ihre Projektpartner 
erfassen ihre Kostenplanung innerhalb der einzelnen Teilanträge.  
 

 
 
Füllen Sie bitte alle Felder aus. Bei Kostenpositionen, welche Sie nicht in Anspruch nehmen, 
füllen Sie bitte eine 0 aus. 
 
 

 
 
 
 
 
 



2.8. Tätigkeitsprofil erstellen (im Bereich Personalkosten planen) 
 
Mehr Informationen zu den Tätigkeitsprofilen können Sie in der Anlage 4 des Gemeinsamen 
Umsetzungsdokumentes (S. 50 ff.) nachlesen. 
 
 

 
 

 
 
 
 

https://www.sn-cz2027.eu/data/downloads/files/9.pdf
https://www.sn-cz2027.eu/data/downloads/files/9.pdf


2.9. Kostenübersicht 
 
In der Kostenübersicht sehen Sie nur Ihre eigenen Eintragungen. Bitte füllen Sie das Feld 
Davon Projektvorbereitungskosten aus. Wenn Sie keine Projektvorbereitungskosten geltend 
machen, füllen Sie bitte eine 0 aus. 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 



 
2.10. Kostenübersicht Gesamtprojekt 
 

 

 
 
Im Bereich Lead-Partner sehen Sie die eingetragenen Kosten für Ihren Projektteil. Notieren 
Sie sich die Gesamtkosten für Ihren Projektteil. 



 
Nach der Finalisierung der einzelnen Teilanträge sehen Sie im Bereich Partner die Kosten 
der einzelnen Projektpartner sowie die Gesamtsumme aller Projektkosten (Kosten aller Ko-
operationspartner, also des Lead-Partners und der Projektpartner).  
 
 

2.11. Finanzierungsquellen 
 
Füllen Sie hier die Finanzierungsquellen für Ihren Projektteil aus. Bei einer EU-Förderung 
von 80% füllen Sie im Feld Eigenanteil 20% der Gesamtsumme Ihrer Kosten aus (Beispiel: 
Gesamtkosten i. H. v. 100.000,00 EUR, Eigenanteil i. H. v. 20.000,00 EUR). 
 
Antragsteller mit Sitz in Teschechien können hier die Höhe des Eigenanteils sowie der 
tschechischen Kofinanzieungsmittel feststellen.  
 
Im Feld Beantragte Zuwendung aus EU-Mitteln füllen Sie dann die 80% aus der 
Gesamtsumme Ihrer Kosten aus (Beispiel: Gesamtkosten i. H. v. 100.000,00 EUR, 
Zuwendung aus EU-Mitteln i. H. v. 80.000,00 EUR). 
 
Füllen Sie bitte alle Felder aus. Bei Finanzierungsquellen, welche für Sie nicht relevant sind, 
füllen Sie bitte eine 0 aus. 
 
Die Gesamtsumme der Finanzmittel muss mit der Höhe der Gesamtkosten übereinstimmen. 
 
Bestätigen Sie mit einem Häckchen im entsprechenden Kästchen, dass die 
Gesamtfinanzierung für Ihren Projektteil sichergestellt ist. 
 

 
 
 

https://www.sn-cz2027.eu/data/downloads/files/Prijemci_SR.pdf


2.12. Finanzierungsquellen Gesamtprojekt  
 

 
 
 
 
Im Bereich Lead-Partner sehen Sie die eingetragenen Finanzierungsquellen für Ihren Pro-
jektteil.  
 
Nach der Finalisierung der einzelnen Teilanträge sehen Sie im Bereich Partner die Finanzie-
rungsquellen der einzelnen Projektpartner sowie die Gesamtsumme aller Finanzierungsquel-
len (Finanzierungsquellen aller Kooperationspartner, also des Lead-Partners und der Pro-
jektpartner).  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



2.13. Kommunikation 
 
Füllen Sie mindestens die Pflichtfelder aus. 
 

 
 
 

2.14. Ansprechpartner 
 
Im Bereich Ansprechpartner können Sie zusätzliche Angaben zu den bereits getätigten 
Daten unter 1.2.13. Kommunikation ergänzen. 
 
Die Bereiche Adresse und Bankverbindung sind nur dann auszufüllen, wenn es im Rahmen 
dieses konkreten Vorhabens Abweichungen von den der Sächsischen Aufbaubank bereits 
vorliegenden Daten über Ihre Institution gibt.   

 
 
 
 
 
 
 
 
 



2.15. Allgemein 
 
Lesen Sie bitte die Zuwendungsrechtliche Erklärung durch und bestätigen Sie im Kästchen 
darunter, dass Sie mit der Erklärung einverstanden sind. 
 
Lesen Sie bitte den Datenschutzhinweis durch und bestätigen Sie im Kästchen darunter, 
dass Sie die Datenschutzhinweise zur Kenntnis genommen haben. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



2.16. UIS 
 
Lesen Sie bitte die Definition eines „Unternehmens in Schwierigkeiten“ durch und bestätigen 
Sie im Kästchen darunter, dass Ihre Institution kein „Unternehmen in Schwierigkeiten ist“, 
wenn dies der Fall ist. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



2.17. Subventionserhebliche Tatsachen 
 
Lesen Sie bitte die Belehrung zu den Subventionserheblichen Tatsachen und bestätigen Sie 
im Kästchen darunter, dass Sie die Belehrung gelesen und verstanden haben. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



2.18. Anlagen 
 
Bitte laden Sie alle Pflichtunterlagen hoch. Die Übersicht der erforderlichen Unterlagen 
finden Sie hier.  
 
Anlagen können nur in folgenden Formaten hochgeladen werden: 
TIF, JPEG, JPG, PNG, GIF, DOC, DOCX, ODT, RTF, ODS, PDF, TXT, XML, CSV 
 

  

 
 

 

https://www.sn-cz2027.eu/data/downloads/files/Ubersicht_Unterlagen_CZ-DE.pdf


2.19. Einreichen 
 
Auf dieser Seite wird geprüft, ob Sie alle Angaben vollständig getätigt haben. Erscheinen auf 
dieser Seite Ausrufezeichen, sind nicht alle erforderlichen Angaben gemacht worden und 
müssen ergänzt werden. Durch das Anklicken einzelner Meldungen werden Sie auf die ent-
sprechende Seite geleitet, auf welcher noch Angaben zu tätigen bzw. zu überarbeiten sind. 
 

 

 
Sobald der Antrag vollständig ausgefüllt ist, können Sie diesen über die „Dokumentenvor-
schau“ auf Vollständigkeit prüfen und ggf. noch Änderungen vornehmen.  
 
Bevor Sie den Hauptantrag finalisieren, müssen Sie alle Teilanträge Ihrer Projektpartner (Mi-
tantragsteller) angenommen haben.  
 
Wenn es noch nicht angenommene Teilanträge gibt, ist im Bereich Aufgaben noch folgende 
Aufgabe offen: Bitte prüfen Sue folgende Teilanträge. 
 

 



 
 
 
Sobald alle Angaben korrekt sind, können Sie über den Button Antrag erstellen diesen ver-
bindlich bei der SAB elektronisch einreichen. 
 
Nach dem Erstellen wird der Antrag an die SAB übermittelt und Ihnen werden die 
Antragsunterlagen als PDF-Dateien zur Verfügung gestellt, damit Sie diese speichern und 
ausdrucken können. 
 
Folgen Sie den Anweisungen. Drucken Sie den Antrag aus, unterschreiben Sie (vertretungs-
berechtigte Person des Lead-Partners) diesen und scannen Sie ihn wieder ein. Den einge-
scannten unterschriebenen Antrag laden Sie über die Funktion Mitteilung senden hoch. 
 
Über die gleiche Funktion laden Sie die durch Ihre Projektpartner (vertretungsberechtigte 
Personen der Projektpartner) unterschriebenen Teilanträge hoch. 
 
Ihr Antrag ist nun eingereicht! 
 
 
Nach Erstellung Ihres Antrages erscheint im Förderportal die Funktion Antragskorrek-
tur. Bitte korrigieren Sie Ihre Anträge erst nach Aufforderung des Gemeinsamen Sek-
retariats. Wenn Sie uns wesentliche Änderungen zum bereits erstellen Antrag mittei-
len wollen, informieren Sie das Gemeinsame Sekretariat bitte zuerst telefonisch oder 
per E-Mail und stimmen Sie mit uns das weitere Vorgehen ab.  
 

 
 



 
 
 
 
 
 


