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Wir — die nationalen Kontrollinstanzen — freuen uns, dass der Begleitausschuss der
Umsetzung lhres Vorhabens zugestimmt hat, und méchten lhnen im Folgenden hilfreiche
Hinweise zur Erstellung und Einreichung des Auszahlungsantrages samt den
erforderlichen Unterlagen und Anlagen geben.

Sollten sich dennoch Fragen ergeben, stehen wir Ihnen gern zur Verfigung
lhre

Sachsische Aufbaubank — Férderbank — (SAB)

als nationale Kontrollinstanz fiir deutsche Kooperationspartner

sowie

das Zentrum fiir regionale Entwicklung der Tschechischen Republik (CRR)

als nationale Kontrollinstanz fiir tschechische Kooperationspartner.

Die Kontaktdaten finden Sie auf der Programmhomepage unter:

https://www.sn-cz2027.eu/de/kontakte
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ANMELDUNG IM FORDERPORTAL UND AUSWAHL DES VORHABENS

Nach der Bewilligung Ihres Vorhabens haben wir gemeinsam mit Ihnen mittels des Formulars
»2Abrechnungsplanung® (SAB-Vordruck Nr. 64809) feste Abrechnungszeitraume vereinbart.
Nach Abschluss jedes Abrechnungszeitraumes stellen Sie bitte Uber das Forderportal der
Sachsische Aufbaubank — Férderbank — einen Auszahlungsantrag.

Das Forderportal erreichen Sie unter folgendem Link:

https://www.sab.sachsen.de/foerderportal/login

Far die Anmeldung ins Foérderportal nutzen Sie bitte die Ihnen bereits aus der Antragstellung
bekannten Zugangsdaten. Die Nutzerkennung ist Ilhre Kundennummer bzw.
Interessentenkennung.

Anmeldung

Mutzerkennung”

-
a

Im Foérderportal kdnnen Sie zwischen der deutschen und der tschechischen Sprache wahlen
und zu jedem Zeitpunkt zwischen den Sprachen wechseln:

° FORDERPORTAL SACHSEN

. @ Drautsch @ I
Dieutsch
Ceitina

.. 1 (2000000001)

? Passworl andem

» Einstellungen
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Uber den Button ,Vorhaben“ gelangen Sie zu der Ubersicht aller lhrer Projekte, die Uiber das
Forderportal der SAB abgewickelt werden.

i e
e FORDERPORTAL SACHSEN SAB 35 oACHsEN

Informat en Desig:
Hier find,

Antrag stellen

Stllen Sie hlef Ihren Antrag oder Ihe Vorhabensides. >

Vorhaben

Sehen Sie hier Ihre Antréige ein und bearbeiten Sie offene Aufgaben >

Machrichten

Sehen Sie hiar thre Banachrichtigungen ein >

Kundendaten

Sehen Sie hier e Kundendaten ein, >

Administration

Vafwalten Sie hicr lhrén Nutsrzugang. >

Die verschiedenen Filterfunktionen helfen Ihnen, lhren bewilligten Interreg-Antrag zu finden.
Sie kdnnen beispielsweise nach Antragsnummer, Titel oder Status filtern:

Meine Vorhaben

l Meine Vorhaben

Neue Vorhaben | Von anderen tibernommene Vorhaben

| Archivierte Vorhaben ‘

{

Q Q Q Interreg Q Q Q. Bewilligt v

Unser Testvorhaben tragt die Bezeichnung ,ab“. Diese entspricht dem ,Projekttitel” in

deutscher und in tschechischer Sprache gemaf Anlage A zum Projektantrag bzw. gemaf
Zuwendungsvertrag:

Allgemeine Angaben zum Projekt (§)

Projekttitel

DE: a
CZ:b

ab ‘Dcl¢=|;| |_&-.|f-;.::-:w'-‘ |-2wn:{me€
Augwshl & Vergsng S Zsmammpsl - Bszaichnung b Dsteinams ¢ Emsltvon s T =
Q qQ Q Q Q. Al ~

So stellen Sie sicher, dass Sie sich im richtigen Vorhaben befinden.
www.sn-cz2027.eu Seite | 4



Kofinanziert von

der Européischen Union
Spolufinancovano
Evropskou unii

Programm Interreg mnaterr eb
Sachsen — Tschechien 2021-2027

Sachsen - Tschechien | Cesko - Sasko

ALLGEMEINE ANGABEN ZUM VORHABEN

Zu jedem Vorhaben stehen lhnen im Menu (rechts oben) folgende Auswahlmdglichkeiten zur
Verfligung:
- Details
Aufgaben
Verlauf
Projektteam
Berechtigte

Unter der Rubrik ,Details“ sind die wichtigsten Angaben zu lhrem Vorhaben dargestellt.

l I Aufgaben | | ‘.erauf| | + 2 waitare >
2chier
Antragsnurmmer 100711521
6I7ECLXAF
Bowilllgungselaturm 10.08.2023
Durchiihrungsort 144612000 - Dresden, Stad:
Bewilligier Betrag 550.000.00 EUR
Anspruch genommenar Betrag 000€
Bewilligungszeitraum
01.07.2023
Ende 30.06.2026
Forderberaich Interrag Sachsen - Tschechion 2021 2027
Interrag: Frithkindliche Bildung
Bezeichnung ab
Status Bawilligt
Kantonummer
Uk

In der Rubrik ,Verlauf‘ steht Ihnen lhre elektronische Kommunikation einschlieRlich des
Projektantrages, Zuwendungsvertrages und der Auszahlungsantrage sowie Prifergebnisse
zu diesem Vorhaben zur Verfugung.

In der Rubrik ,Berechtigte” finden Sie eine Ubersicht der Subnutzer, die Sie befugt haben, im
Namen |hrer Institution im Forderportal an diesem konkreten Vorhaben zu arbeiten.

Die Rubrik ,Projektteam“ bietet Ihnen eine Ubersicht der am Projekt beteiligten
Kooperationspartner  einschlieBlich der Zuordnung der Rolle des jeweiligen
Kooperationspartners im Projekt:

- Lead-Partner = Hauptantragsteller (Lead / LP)

- Projektpartner = Mitantragsteller (Partner / PP)
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Die Rollen wurden bereits im Rahmen der Antragsqualifizierung festgelegt und in der Anlage
A zum Projektantrag im Abschnitt ,Ubersicht der Kooperationspartner® sowie im § 1 des
Zuwendungsvertrages festgehalten.

Treisiaat

e FORDERPORTAL SACHSEN SAB-. SACHSEN

@ » Vorhzben > Vorhaben » Projektteam

100711521 |J(_t; 5| |i\u-":;a:.;n ‘ ‘ Verlauf ‘
v
Organisstion £ Aneprechparner S [ Frosktis S| Akidsungsssts $ Akion
qQ af Al o ae =
2 Nologo Corporation. Oscorp. Nelogo Cerperation. Gscarp. Hauptantragsteller (Load) Aknviern o

. Mitantragsteller {Fartner)

Projektmitglied bearbeiten

Oirganisatien™
2.2
Anzprechpartner

E-Mail*

Max.Mustermann@web.de

Prao;

Individuelle Berechtigungen

| Darf Hauptantrag einsehen if

| Darf Bewilligungsdokumente einsehen @

ABBRECHEN SPEICHERN

Wichtiger Hinweis:

Uber den Bearbeitungsbutton in der Maske ,Projektteam* kann der LP seinen PP den Zugriff
auf die Bewilligungsdokumente (,Darf Bewilligungsdokumente einsehen”; wie z.B.
Zuwendungsvertrag sowie ggf. Anderungsvertrége) erméglichen.

Kbénnen Sie als PP diese Dokumente in lhrem Verlauf nicht einsehen, wenden Sie sich bitte
an lhren LP, damit er Ihnen die entsprechende Berechtigung erteilt.
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In der Rubrik ,Aufgaben” stehen Ihnen — je nachdem, ob Sie als LP oder als PP am Projekt
teilnehmen — ,neue Aufgaben (Vorgénge)* zur Verfugung:

- Anderungsantrag stellen (lediglich beim LP)

- Auszahlungsantrag erstellen (sowohl beim LP als auch beim PP)

- Mitteilung versenden / Unterlagen nachreichen (sowohl beim LP als auch beim PP)

www.sn-cz2027.eu Seite | 7




Kofinanziert von

der Européischen Union
Spolufinancovano
Evropskou unii

Programm Interreg mnaterr cb
Sachsen — Tschechien 2021-2027

Sachsen - Tschechien | Cesko - Sasko

AUSZAHLUNGSANTRAG ERSTELLEN

Die Aufgabe ,Auszahlungsantrag erstellen” nutzen Sie bitte zur Erstellung und
Einreichung des Auszahlungsantrages sowie zur Ubermittlung der Anlagen.

ab Aufgaben ‘Ver?auf‘ ‘+ 2 weitere >

Interreg Sachsen - Tschechien 2021-2027

Was mochten Sie veranlassen?

Anderungsantrag stellen

v

STARTEN

@® Auszahlungsantrag erstellen

Mitteilung versenden / Unterlagen nachreichen

lhre abgeschlossenen Aufgaben finden Sie im =Verdauf

Allgemeine Hinweise

Auch in dieser Maske kdnnen Sie zwischen den beiden Sprachen (DE/CS) wechseln.

Ihre Anderungen werden regelmaBig gespeichert. Bei Bedarf kdnnen Sie zudem den Button
~Speichern” nutzen.

Interreq: Frithkindliche Bildung Varhaben 100711521

€ Zuriick zu Aufgaben @ ce Speichern B

Vorhaben ~

Allgenieine Angaben

Sind Si2 in diezem Viorhaben der Lesd-Fartnar ™

hberahn : Kofinanziert von der
J Main

L - Europdischen Union

Indikatoren

Verlassen Sie den angearbeiteten und zwischengespeicherten Auszahlungsantrag, kénnen
Sie ihn zu einem spateren Zeitpunkt weiterbearbeiten. Nach dem erneuten Abruf der
»LAufgaben“ erscheint der angearbeitete Auszahlungsantrag nicht mehr in den ,neuen
Aufgaben®, sondern in den ,zu bearbeitenden Aufgaben”.

Uber den Korb-Button haben Sie die Mdglichkeit, den angearbeiteten Auszahlungsantrag zu
I6schen und im Zuge dessen einen neuen Auszahlungsantrag anlegen.
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Interreg Sachsen - Tschechien 2021-2027

(B\HE bearbeiten Sie fUIgende Aufgaben Angearbeitete Aufgaben: \
Aufgabe Angelegtam Status. Aktion
Auszahlungsantrag 22.01.2024 10:41 o

- N\

(\NasmbchtenS\everanlassen? N Aufgaben:

Anderungsantrag stellen

. Mitteilung versenden / Unterlagen nachreichen y

Ihre abgeschlossenen Aufgaben finden Sie im = Verdsuf

Aufgabe wirklich 1&schen?

Das | Gschen der Aufgabe lgscht auch alle Dokumente und Eingaben zu dieser Aufgabe.

ABBRECHEN LOSCHEN

Sl Aufgaben

'u'a:r:.'_-ur| | + 2 waitere »

Was michten Sie veranlassen?

Anderungsantrag stellen

I[ Auszahlungsantrag erstellen ]

Mitteilung versenden / Unterlagen nachreichen

Haben Sie einen Auszahlungsantrag angelegt und noch nicht zu Ende bearbeitet und an uns
Ubermittelt, kénnen Sie keinen neuen Auszahlungsantrag anlegen. Sobald Sie den
Auszahlungsantrag an uns gesendet haben, werden Sie den Vorgang ,Auszahlungsantrag*
wieder unter den ,neuen Aufgaben*sehen:

'\-"i:‘l'=|'.-'.J|'| | + 2waitore >

3 m

Was michten Sie veranlassen?

Anderungsantrag stellen
Auszahlungsantrag erstellen

Mitteilung versenden / Unterlagen nachreichen

Ihre bei der SAB Uber das Fdrderportal eingereichten Auszahlungsantrage finden Sie im
,Verlauf‘. Diese kdnnen nicht mehr bearbeitet oder geldscht werden.
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Bitte beachten Sie beim Ausflllen des Auszahlungsantrages Folgendes:

- Bei allen mit * gekennzeichneten Feldern handelt es sich um Pflichtfelder; bei diesen
sind zwingend Angaben zu machen bzw. Unterlagen hochzuladen.

- Mit (§) gekennzeichnete Felder und Abschnitte sind subventionserhebliche Tatsachen
im Sinne von § 264 StGB (Subventionsbetrug).

- Einige Felder enthalten die Ikone ,i“. Beim Anklicken werden lhnen Hinweise zum
Ausflllen der so gekennzeichneten Felder angeboten.

- Weist ein Textfeld in der rechten unteren Ecke eine Schraffung auf, kénnen Sie das
Feld durch das Ziehen der Ecke dehnen, um lhre Texteingabe besser einzusehen.

Nach dem Start der Aufgabe ,Auszahlungsantrag erstellen“ 6ffnet sich im linken Teil die
Struktur des Vorgangs (Screens). Somit sehen Sie zu jedem Zeitpunkt der Bearbeitung des
Auszahlungsantrages, in welchem Teil des Auszahlungsantrages Sie sich befinden.

Da die Inhalte der Screens (d. h. Einblenden von relevanten Fragen sowie Anlagen) von lhren
Angaben auf dem Screen ,Allgemeine Angaben® und ,,Sachbericht* abhangig sind, empfehlen
wir Ihnen, die einzelnen Screens in der voreingestellten Reihenfolge zu bearbeiten.

o Screens: @ Vorhaben: Allgemeine Angaben (§) °

é )

Vorhaben o~ Der T 2 G oot S
hd E rhablich Tanons
Allgemeine Angaben
Sird Siz in diesem Vorhaben der Lead-Farnnes 7
Gaidshesichl I
i

Kofinanziort won dor
Europdischen Union

Ansprachpartner

Erkidrungen v

Anlagen

Screen ,,Allgemeine Angaben*

Beachten Sie bitte, dass jeder Kooperationspartner den Auszahlungsantrag fir sich stellt.

Im ersten Schritt werden Sie aufgefordert auszuwahlen, ob Sie in dem Vorhaben die Rolle des
LP Gbernehmen oder nicht. Richten Sie sich bitte nach § 1 des Zuwendungsvertrages.

Je nach Auswahl werden lhnen weitere Felder zum Ausflllen angezeigt.

Ubernehmen Sie die Rolle des LP nicht, wahlen Sie bitte ,Nein“ und machen Angaben zu dem
aktuellen Abrechnungszeitraum sowie zu der Art der Abrechnung.

www.sn-cz2027.eu Seite | 10
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o ° Vorhaben: Allgemeine Angaben (§) °

Vorhaben ~ e it
B. » Weiters Informationsn
[ Algemeine Angeben ]
Sachbsenehi Kofinanziert von der

Europdischen Union

Ansprochpartner

Erklzrungen L

Abrechnungszeitraum / Berichtszeitraum
Anlagen

Beginn®
Einraichen = 01.07.2023

Ende”

G 31.01.2024

Auszanlungsantrag

Jeder Kooperationspartner stellt den-Auszahlungsantrag firsich, Machen Sie bitte Angaben nar zu [hrerm
Prejekatail. Fihron Sie bitte die Aktivititen und Ergebnisse an, die Sie als Kooperatior rer im
Abrechnungszeitraurn umgesetzt haben oder an deren Umsetzung Sie direkt beteiligt waren: Beachten Sie
bitte die vereinbarten Termine in threr Abrechnungsplanung.

lungs

trags”

Auzzahlungsantrag des Kooperationsparners mit Zwischenabrechnung

Letrter Auszahlungsantrag des Kooperationspartners mit Schiussabrechnung

Sachbericht des Kooperationsparmmers ohne Adszahlungsantrag

tsachen i Sinne von § 26

Falls Sie als LP im Projekt auftreten, missen Sie angeben, ob Sie mit dem aktuellen
Auszahlungsantrag einen Projektbericht bzw. einen Abschlussbericht einreichen. Beachten
Sie dabei bitte Ihre Abrechnungsplanung. Zudem erscheint bei Ihnen in der Struktur ein
zusatzlicher Screen ,Indikatoren®.

° o Vorhaben: Allgemeine Angaben (§) °

Verhaben ~ DierZis

uivd Erk

+ Weitars Inform

Allgemeine Angaben

Sind Sie in diesemn Varhaben der Lea

Sachberch @ = Nein Kofinanziort von der

Europaischen Union

Indikatoren

4
Ansprechpartner r \
|

Projektbericht / Abschlussbericht

Erklarungen W

aricht baw. zum Projektende einen
rer Abrechnungsplanung.

Dar Lead Partner legt fir das gesamte Projekt einen jahrdichen Proj
Abschlussbericht vor. Beachten Sie bitte die vereinbarten Termine

lungeantrag sinen Projsither

Einreichen Ja

erscheint nur
beim LP

ntrag eiren Abschlussbencht var?

J
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Abrechnungszeitraum/Berichtszeitraum:
An dieser Stelle ist anzugeben, fur welchen Zeitraum Sie Ihre Abrechnung und den
Sachbericht abgeben.

Der im Forderportal angegebene Abrechnungszeitraum muss mit dem
Abrechnungszeitraum in der Belegliste libereinstimmen.

Beachten Sie bitte, dass der Beginn des ersten Abrechnungszeitraumes mit dem
Projektbeginn gemal Zuwendungsvertrag (s. § 2 des Zuwendungsvertrages) tbereinstimmen
muss. Das Ende des letzten Abrechnungszeitraumes deckt sich wiederum mit dem
Projektende gemal dem Zuwendungsvertrag bzw. dem letzten Anderungsvertrag (s. § 2 des
Zuwendungs- bzw. Anderungsvertrages). Die Abrechnungszeitrdume kniipfen aneinander an
und decken die gesamte Projektlaufzeit ab.

Ferner achten Sie bitte darauf, dass wir mit lhnen mittels des Formulars
»Abrechnungsplanung“ (SAB-Vordruck Nr. 64809) feste Abrechnungszeitraume
vereinbart haben; halten Sie diese bitte ein und reichen lhren Auszahlungsantrag zu
den dort festgelegten Terminen bei uns ein.

Auszahlungsantrag/Art des Auszahlungsantrages:
Bitte wahlen Sie aus, ob Sie mit dem aktuellen Auszahlungsantrag:
- eine Zwischenabrechnung,
- eine Abschlussabrechnung oder
- lediglich einen Sachbericht ohne Ausgabenabrechnung
einreichen.

Auszahlungsantrag mit Zwischenabrechnung ist bei Abrechnungen am Anfang oder im
Laufe der Projektumsetzung zu wahlen; um einen Auszahlungsantrag mit
Schlussabrechnung handelt es sich bei lhrer letzten Abrechnung am Projektende.

Auszahlungsantirag

Jeder Kooperationspartner stellt den Avszahlungsantrag firsich. Machen Sie bitte Angaben nur zu threm
Prajektteil. Fihren Sie bitte die Aktivitdtan und Ergebnisse an, die Sie.als Kooperationspartner im
Abrechnungszeitraum umgesetzt haben eder an deren Wmsetzung Sie direkt beteiligt waren, Beachien Sie
bitte dig vereinbarien Termine in lhrer Abrechnungsplanung.

Art ges Auszahlungsantrags

@ Auszahlungsantrag des Kooperationspartners mit Zwischenabrechnung

Lotzter Auszahlungsantrag des Kooperationspanners mit Schlussabrechnung

Sachbericht des Kooperationspartners ohne Avszahlungsantrag

Diesas Fsld izt sin Plichtfsld

|:| Aut Grundlage vorstehender Angaben und beiliegenden Anlagen beantrage ich die hdchstmdglichs

Auszahlung der Zuwendung fir die in der Belegliste abgerechneten Kosten. Die Auszahlung hat auf
das Bankkonta des Lead-Partners zu erfalgen®

Dissse Feld ist ein PHichtisld
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Wahlen Sie bei der Art des Auszahlungsantrages ,Auszahlungsantrag des
Kooperationspartners mit Zwischenabrechnung® oder ,Letzter Auszahlungsantrag des
Kooperationspartners mit Schlussabrechnung®, missen Sie durch das Setzen des Hakchens
bestatigen, dass Sie die héchstmogliche Auszahlung der Zuwendung fiir die in der Belegliste
abgerechneten Kosten beantragen und dass lhnen bewusst ist, dass die Auszahlung der
Mittel an den LP erfolgt.

Zudem mussen Sie die Nummer der Abrechnung angeben - beginnend mit ,1“. Die Nummer
der Abrechnung ist fortlaufend zu vergeben und entspricht der Nummer der Belegliste.

Ein Auszahlungsantrag ist i.d.R. dann einzureichen, wenn die in der Belegliste
abgerechneten Kosten mindestens 15.000,00 EUR erreichen; ist dies nicht der Fall, ist
lediglich ein Sachbericht ohne Auszahlungsantrag vorzulegen.

Wahlen Sie bei der Art des Auszahlungsantrages ,Sachbericht des Kooperationspartners
ohne Auszahlungsantrag“, geben Sie bitte an, aus welchem Grund Sie keinen
Auszahlungsantrag stellen/keine Kosten abrechnen (z. B. Kosten im Berichtszeitraum
< 15.000,00 EUR).

Auszahlungsantrag

Jeder Kocoperationspartner stellt den Auszahlungzantrag fir sich. Machen Sie bitte Anhgaben nur zu thram
Projekttell Fihren Sie bitte die Aktivititen und Ergebnisse an, die Sie als Kooperationsgartner im
Abrechnungszeitraum umgesetzt haben oder an deren Umsetzung Siedirekt botelligt waren: Beachten Sie
bitte die vereinbarten Termine in [hrer Abrechnungsplanung.

At des Auszahlunogsantrags

Auszahlungsantrag des Kooperationspartners mit Zwischenabrechnung

Letzter Auszahlungsantrag des Kooperationspartners mit Schlussabrechnung

@ Sachbericht des Kooperationspartners chne Auszahlungsantrag

Aus welchem Grund wird kein Avszahlungsantrag gestell?*

Disese Feld ist ein Plichtield

Beachten Sie bitte die vereinbarten Einreichungsfristen in Ihrer Abrechnungsplanung.

Hinweis:

Reichen Sie fiir einen Abrechnungszeitraum lediglich einen Sachbericht ohne
Auszahlungsantrag ein, umfasst der nédchste Abrechnungszeitraum im Hinblick auf die
Abrechnung der Ausgaben auch den Zeitraum des vorherigen Sachberichtes. Damit deckt
sich der aktuelle Abrechnungszeitraum im Férderportal mit dem Abrechnungszeitraum in der
Belegliste.

Im néchsten Auszahlungsantrag kénnen Sie auf den bereits eingereichten Sachbericht ohne

Auszahlungsantrag verweisen. Die bereits berichteten Aktivitdten miissen nicht mehr
aufgeftihrt werden.
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Beispiel:

1. Abrechnungszeitraum: 01.07.2023 — 31.01.2024
Auszahlungsantrag mit Zwischenabrechnung
Abgerechneter Betrag = 35.000,00 EUR

2. Abrechnungszeitraum: 01.02.2024 — 31.08.2024
Sachbericht ohne Auszahlungsantrag
Abgerechneter Betrag = 0,00 EUR

3. Abrechnungszeitraum: 01.02.2024 — 31.03.2025
Auszahlungsantrag mit Zwischenabrechnung
Abgerechneter Betrag = 25.000,00 EUR
= Umfasst ebenfalls den Zeitraum 01.02.2024 — 31.08.2024
In den Screens ,Sachbericht®, ,Indikatoren” und ,Anlagen” kann an die Angaben aus
dem Sachbericht fiir den Abrechnungszeitraum 01.02.2024 — 31.08.2024 verwiesen
werden. Lediglich die Angaben/Anlagen fir den Zeitraum 01.09.2024 — 31.03.2025

sind zusétzlich zu erfassen/hochzuladen.

Beispiel SAB-Vordruck Nr. 64809:

An die Kundennummer | Zakaznicke fislo (sofern bekannt | pokud znama)
Sachsische Aufbaubank — Forderbank —
Abteilung Infrastruktur
IK50 | Gemeinsames Sekretariat Interreg SN-CZ 2021-2027
Abrechnungsplan | Plan vyuétovani
01054 Dresden
Name Koap i tner | Ndzev kooperacniho partnera Bezeichnung (z B. LP oder PP1) | Oznaceni (napf, LP nebo PP1)
LP
| €islo proj Proji iirzel | Zkraceny nazev proj
ab
Abrechnungsplan | Plan vyuétovani
: £ Bewilligte des Kooperati tners (EUR)* | Schvalené naklady
Datum Projektende” | Datum konce projektu kooperadniho partnera [EUR)
30.06.2026 200.000,00
*Angaben laut Zuwendungsvertrag | Uﬁaje podie smiouvy o poskytnuti dotace
Abrechnungszeitraum
Vyicétovaci obdobi L . - . N
Einreichung bis Abrechnungsbetrag (EUR) mit Projektbericht (nur LP)
von | od bis | do Predlozeni do Castka vyuctovani (EUR) se Zpravou o projektu (jen LP)
fix 01.07.2023 31.01.2024 29.02.2024 35.000.00 ]
2 01.02.2024 31.03.2025 30.04.2025 25.000,00 X
www.sn-cz2027.eu Seite | 14




Kofinanziert von

der Européischen Union
Spolufinancovano
Evropskou unii

Programm Interreg mnaterr ey
Sachsen — Tschechien 2021-2027

Sachsen - Tschechien | Cesko - Sasko

Projektbericht/Abschlussbericht (nur LP):

Als LP missen Sie neben dem regelmafigen Sachbericht einmal jahrlich einen Projektbericht
fur das gesamte Vorhaben und alle Kooperationspartner einreichen; am Ende des Vorhabens
dann einen Abschlussbericht.

Die Abrechnungen, mit welchen Sie zur Vorlage der jahrlichen grenziiberschreitenden
Projektberichte verpflichtet sind, sind in dem Formular , Abrechnungsplanung“
entsprechend gekennzeichnet.

Der Abschlussbericht ist am Ende der Projektumsetzung einzureichen (i. d. R. mit lhrer letzten
Abrechnung).

Falls Sie mit dem Auszahlungsantrag einen Projektbericht bzw. Abschlussbericht einreichen,
klicken Sie bitte auf ,Ja“ bei der jeweiligen Frage im Screen ,Allgemeine Angaben®.

Den Projektbericht bzw. Abschlussbericht erstellen Sie auf einem SAB-Vordruck

(s. Programmhomepage) und laden ihn im Rahmen des Auszahlungsantrags im Screen
»+Anlagen®im Slot ,Projektbericht‘ bzw. ,Abschlussbericht* hoch.

Screen ,,Sachbericht*

Haben Sie die ,Allgemeinen Angaben* vollstandig erfasst, ist der ,Sachbericht® auszufillen.

Machen Sie hier bitte Angaben lediglich zu Ihrem Projektteil. Fihren Sie bitte die Aktivitaten
und Ergebnisse auf, die Sie als Kooperationspartner im Abrechnungszeitraum umgesetzt
haben oder an deren Umsetzung Sie direkt beteiligt waren. Beschreiben Sie diese bitte
madglichst prazise und ausfiihrlich; verzichten Sie auf allgemeine Phrasen.

Zuerst werden Sie aufgefordert, Angaben zu der Umsetzung der Arbeitspakete sowie zu den
erreichten Ergebnissen zu machen.

Arbetupakiste (Nr, Bexeichnung]® Duitch bt Ak ian £ Avigatsin

Errsichts Ergebrisse® Efsuterong”
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Im Abschnitt ,Umsetzung der Arbeitspakete® beschreiben Sie bitte lhre Aktivitaten im
Berichtszeitraum. Gehen Sie dabei bitte explizit auf die geplanten Arbeitspakete und Aufgaben
ein. Diese finden Sie im Projektantrag im Abschnitt ,Arbeitspakete planen (§)“. Bitte
nummerieren und benennen Sie die Arbeitspakete im Sachbericht identisch wie im
Projektantrag.

Obligatorisch sind folgende Arbeitspakete:

1. Projektvorbereitung

2. Interne Kommunikation im Projektteam, Projektsteuerung
3. Offentlichkeitsarbeit/Publizitdtsmafnahmen

Zudem haben Sie im Projektantrag weitere optionale Arbeitspakete angegeben, die an dieser
Stelle ebenfalls aufzunehmen sind.

Bitte erfassen Sie jedes Arbeitspaket separat. Nutzen Sie dafir den Button ,Neuer Eintrag®.

Umsetzung der Arbeitspakete
Beschreiben Sie bitte lhre Aktivitdten im Berichtszeitraum, gehen Sie dabei auf die

. o —_ ! e . ot
einzelnen Arbeitspakete und Aufgaben im Projektantrag ein. ——
Europidischen Union

Arbeitspakete (Nr., Bezeichnung)* Durchgsfilhrte Aktivitsten / Aufgaben®
j
= -2
[ ]
S e
[}

NEUER EINTRAG

Unter Punkt ,Erreichte Ergebnisse beschreiben Sie bitte, welche Ergebnisse Sie im
Berichtszeitraum erreicht haben. Gehen Sie dabei auf die im Projektantrag im Abschnitt
~Weitere Ergebnisse” geplanten Outputs ein.

Auch die einzelnen Ergebnisse erfassen Sie bitte mittels des Buttons ,Neuer Eintrag® getrennt.

www.sn-cz2027.eu Seite | 16




Kofinanziert von

der Européischen Union
Spolufinancovano
Evropskou unii

Programm Interreg mnaterr es
Sachsen — Tschechien 2021-2027

Sachsen - Tschechien | Cesko - Sasko

Erreichte Ergebnisse

Beschreiben Sie bitte, welche Ergebnisse Sie im Berichtszeitraum erreicht haben, gehen Sie dabel z. B. auf
Titel/Inhalt der Mafinahme, Ort, Datum der Durchfihrung, Medium, Zielgruppe ein. Laden Sie dazu bitte
die Nachweise als Anlage hoch.

Erreichte Ergebnisse® Eriuterung®

NEUER EINTRAG

AnschlieRend Ubermitteln Sie uns bitte entsprechende Nachweise (z. B. Fotodokumentation,
Exemplare von Druckerzeugnissen, Prdsentationen etc.). Deutsche Kooperationspartner
laden diese im Foérderportal im Screen ,Anlagen® in der Rubrik ,Nachweise zur
Vorhabensdurchfihrung® hoch. Tschechische Kooperationspartner senden die Unterlagen der
zustandigen nationalen Kontrollinstanz Gber SharePoint zu. Den Link stellt lhnen die nationale
Kontrollinstanz zur Verfligung.

Ferner werden Sie gefragt, ob Sie mit der Umsetzung das Vorhabens wie geplant

vorankommen. Bei Abweichungen werden Sie aufgefordert, diese zu beschreiben, z. B.:
“Aufgrund dessen, dass die Fachrecherche nicht wie geplant vom eigenen Personal
durchgefiihrt wurde, sondern (iber einen externen Dienstleister erfolgte, haben wir
2.000,00 EUR aus Personalkosten in Kosten fiir externe Expertise und
Dienstleistungen verschoben. Die 30 %-Grenze wurde damit nicht (iberschritten.*”
-ES kam zu einer Verzégerung bei der Erstellung der Publikation. Diese sollte im
02/2025 bereitgestellt werden. Aufgrund einer verspéteten Lieferung von Fotomaterial
wird diese im 12/2025 fertiggestellt.”

Varlauft die Durchfidibrung des Varhabens bei Ihnen planmalig?

Ja @ Maoin

Beschreiben Sie bitte die Abweichungen oder Verbgerungen.®

Es folgt die Frage zur Erfiillung der Auflagen gemafR des Zuwendungsvertrages.

Bitte priifen Sie unter § 5 des Zuwendungs- bzw. des Anderungsvertrages ob bzw. welche
Sonstigen Bestimmungen und Auflagen und zu welchem Zeitpunkt Sie erfiillen missen.

www.sn-cz2027.eu Seite | 17
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Wurden fur Sie keine Auflagen definiert, markieren Sie bitte die Auswahlmaoglichkeit ,Im
Zuwendungsvertrag wurden keine Auflagen fir den Kooperationspartner festgelegt®.

Wahlen Sie ,Ja“ aus, falls Sie in dem aktuellen Abrechnungszeitraum die firr Sie festgelegten
Auflagen teilweise oder vollstandig erfillen konnten.

Nach der Bearbeitung des Sachberichtes laden deutsche Kooperationspartner im
Forderportal im Screen ,Anlagen“ in der Rubrik ,Nachweise zur Auflagenerfillung®
entsprechende Nachweise hoch. Tschechische Kooperationspartner Ubermitteln die
Unterlagen der zustandigen nationalen Kontrollinstanz tiber SharePoint. Den Link erhalten Sie
direkt von der nationalen Kontrollinstanz.

Falls Sie die Auflagen noch nicht erfiillt haben, wird ein Textfeld angezeigt. Erfassen Sie hier
bitte die Grinde fur die Nichterfillung der Auflagen (z. B. ,die Erfiillung der Auflage ist erst mit
dem letzten Auszahlungantrag nachzuweisen®).

@ Nein

Im Zuwendungsvertrag wurden keine Auflagen fir den Kooperationsparner fesigelegr

Zur Beantwortung der Frage bzgl. der Abrechnung der Personalkosten kénnen Sie
ebenfalls den Zuwendungsvertrag heranziehen. Der Kostentbersicht im § 4 kdénnen Sie
entnehmen, ob lhnen die Personalkosten als Personalstandardeinheitskosten oder als
Personalkostenpauschale bewilligt wurden.

Falls flr Sie die Abrechnungsvariante ,Personalstandardeinheitskosten® zutrifft, erfassen
Sie an dieser Stelle bitte mit Hilfe des Buttons ,Neuer Eintrag“ alle im Berichtszeitraum am
Projekt beteiligten Mitarbeiter. Wahlen Sie aus der Drop-down-Liste das entsprechende
Tatigkeitsprofil (die Einstufung sollte der Bewilligung entsprechen), geben den Namen des
Mitarbeiters an, seine Funktion im Projekt und beschreiben méglichst konkret die von ihm
im Berichtszeitraum tatsachlich erbrachten Tatigkeiten und erfiillten Aufgaben.
Verzichten Sie bitte auf reine Ubernahme der Texte aus den Antragsunterlagen oder der
Stellenbeschreibung!

Tatigkeiten der Projektmitarbeiter

Beschreiben Sie bitte die Tatigkeiten lhrer Projektmitarbeiter im Berichtszeitraum.

Tatigksitsprofil* Name, Vorname* Funktion® Tatigkeiten®

NEUER EINTRAG
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Dem Auszahlungsantrag sind ,,Personifizierte Stellenbeschreibungen® beizufligen. Es ist
ausreichend, wenn Sie diese mit der ersten Abrechnung der jeweiligen Person im Projekt bzw.
bei Anderung einreichen.

Falls Sie die Personalkosten auf Stundenbasis abrechnen sind mit dem Auszahlungsantrag
zudem ,,Zeitnachweise‘ einzureichen.

Fir deutsche Kooperationspartner gilt:

Nach der Bearbeitung des Sachberichtes laden Sie bitte die 0. g. Unterlagen ins Foérderportal
hoch. Nutzen Sie hierzu bitte im Screen ,Anlagen® die Rubrik ,Personifizierte
Stellenbeschreibungen® bzw. die Rubrik ,Zeithachweise®.

Fir tschechische Kooperationspartner qilt:
Senden Sie bitte die entsprechenden Unterlagen der nationalen Kontrollinstanz tber
SharePoint zu. Den Link erhalten Sie von der nationalen Kontrollinstanz.

Der Arbeitsschritt ,Sachbericht® ist somit vollstandig bearbeitet.

Screen Indikatoren‘ (nur LP)

Beim LP ist ein zusatzlicher Arbeitsschritt zur Erfassung von Indikatoren bereitgestellt.

Die fur das Vorhaben vereinbarten Indikatoren einschlie3lich der Zielwerte finden Sie in der
Anlage A zum Projektantrag im Abschnitt ,Indikatoren/Ergebnisse” sowie im § 3 des
Zuwendungsvertrages. Wahrend im Zuwendungsvertrag lediglich der Name des Indikators
aufgefihrt ist (z. B. ,Teilnahmen an grenziibergreifenden gemeinsamen Mal3nahmen®),
kénnen Sie dem Projektantrag ebenfalls den Code des Indikators entnehmen (z. B. ,RCO81
- Teilnahmen an grenziibergreifenden gemeinsamen MalBnahmen®). Es ist ausreichend, wenn
Sie in lnrem Auszahlungsantrag den Code angeben, achten Sie bitte jedoch zwingend auf die
korrekte Schreibweise.

Bitte geben Sie zu jedem Indikator den im Abrechnungszeitraum von allen
Kooperationspartnern erreichten Wert sowie den seit Projektbeginn erzielten kumulierten
Wert einschliel3lich einer Erlauterung, wie konkret der Wert erreicht wurde, an.

Bitte achten Sie bei Folgeabrechnungen darauf, dass die im Abrechnungszeitraum erreichten
Werte aufeinander aufbauen und plausibel sind.

Beispiel:

1. Abrechnungszeitraum:

Erreichter Wert im Berichtszeitraum: 20 Teilnehmer
Erreichter Wert seit Projektbeginn: 20 Teilnehmer

2. Abrechnungszeitraum:
Erreichter Wert im Berichtszeitraum: 30 Teilnehmer
Erreichter Wert seit Projektbeginn: 50 Teilnehmer

3. Abrechnungszeitraum:

Erreichter Wert im Berichtszeitraum: 25 Teilnehmer
Erreichter Wert seit Projektbeginn: 75 Teilnehmer
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° ° indikatoren {§) °

Varhaben »
Die eingegabensn Daten sind nicht valide
Indikatoren i o : R X
eschreiben Sie bitte die Erflllung der Indikateren und laden Sie die Nachweise als

]

N N age hoch. Die zutreffenden Indikatoren kénnen Sie lhrem Zuwendungsvertrag Kolianskort von der
Ansprechpartner entnehmen Europaischan Union
Erklarungen A4
Erreichtar Wartim Errsichter Wartssit
Anlagen Indikstorer® ErlSinsrung®
e - °
Einroichen
e Disese Fald izt sin A
Pflichdsld
Dieses Feld ist sin
Flichtfsld =
L ]
s e = o

NEUER EINTRAG

Erfassen Sie bitte auch hier mit Hilfe der Funktion ,Neuer Eintrag“ alle Indikatoren separat.

Dem Auszahlungsantrag legen Sie bitte relevante Nachweise bei (z. B. Fotodokumentation,
Teilnehmerlisten, im Projekt entwickelte Strategien und Aktionspléne, etc.).

Far deutsche Kooperationspartner gilt:
Die Unterlagen Ubermitteln Sie uns bitte mittels Forderportal. Nutzen Sie hierzu im Screen
»+Anlagen“ die Rubrik ,Nachweise zu Indikatoren®.

Fur tschechische Kooperationspartner gilt:
Senden Sie bitte die entsprechenden Unterlagen der nationalen Kontrollinstanz Uber
SharePoint zu. Den Link erhalten Sie von der nationalen Kontrollinstanz.

Screen ,,Ansprechpartner

In dieser Maske haben Sie die Madglichkeit, einen Ansprechpartner, eine abweichende
Postanschrift sowie eine Bankverbindung zu erfassen. Diese Angaben sind nicht
verpflichtend.

wdliche Bildung
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Da uns der Ansprechpartner i. d. R. bereits bekannt ist, die Kommunikation elektronisch tber
das Foérderportal erfolgt und die Bankverbindung des LP uns bereits gemeldet wurde und die
des PP nicht relevant ist, sind in diesem Arbeitsschritt keine Angaben erforderlich.

Screen ,Erkldarungen”

Bitte bestatigen Sie durch das Setzen der Hakchen, dass Sie die allgemeinen Erklarungen
sowie die Erklarungen zu den subventionserheblichen Tatsachen gelesen und verstanden

haben.

° Erklarungen: Subventnonserhebl

n ERAARITERALAIGRAY upe o

iche Tatsachen (8 °

Vorhaben v
1. Ich versichere die Richtigkeit, Vollstandigkeit und Aktuali
vorstehenden als auch der in den Anlagen zum Auszahlul
Angaben und Erkldrungen. Mir ist bekannt, dass falsche
des Zuwendungsvertrags und die Riickzahlung der bere|
Zuwendung zur Folge haben kénnen.
2. Ich bestatige, dass die realisierten Kosten fiir das bezeid
Allgemein notwendig sind, dass die Mittel ausschlieBlich zum Zwe:
wirtschaftlich und sparsam verwendet werden und die
und Belegen (bereinstimmen. lch bestétige, dass Bele
Weg Ubermittelt werden, unveridndert sind und mit der
Gbereinstimmen.
Anlagen . i a3 s o =
3. Ich bestatige, dass die angegebenen Ausgaben/Koste)
oder in anderen Férderverfahren abgerechnet wurder
4. Ich bestatige, die Bestimmungen des Leitfadens fiir B
Informations- und Kammunikationsvorschriften beach 1 den Falien o
auf die Mitfinanzierung des Vorhabens durch die Eur cfc"\3’3 §§212 4
hingewiesen zu haben Orberei
5. Ich bestatige, dass sich der Zuwendungsempfanger
Insolvenzverfahren befindet, ein solches nicht beant
Eréfinungsgrund fiir ein Insolvenzverfahren gegebe
liegt vor, wenn der Zuwendungsempfanger seine Z
mehr erfiillt bzw. voraussichtlich nicht mehr erfiillen

Kofinanziort vo g

Ansprechpartner
Europsischen Union

er unvollsts

Erklarungen ~

vantianserhebliche

w

Einreichen

tung s

nular so

Nr. 40/2009, 1
bzw. §212 4 § 212<1o;(3¢;cug~
ch § 264 S:Gé

ist.
Mir ist bekannt, dass

[ lch bestatige die vorstehenden Elkii«rungen"]

fiir die weitere Bearbe

ind zwinge:

Mit* geken
Mit (§] gekenn

ntionserh:

rund Abschnitte sind

serhebliche Tar
Pliche Tatsachen

on oder des
ubvention odar

SeN Und verstanda ,
erstanden 2y haben *

leh erklre 5

Screen ,Anlagen“

In diesem Screen haben Sie die Mdglichkeit, uns Anlagen zu lhrem Auszahlungsantrag zu
ubermitteln.

Dieser Arbeitsplan ist insbesondere flr deutsche Kooperationspartner relevant.

Die tschechischen Kooperationspartner reichen lediglich folgende Anlagen liber das

Forderportal ein:
* Belegliste
» Projekt- bzw. Abschlussbericht (LP)
Die restlichen Unterlagen sind iiber SharePoint zu iibermitteln. Den Link erhalten Sie

von der tschechischen nationalen Kontrollinstanz.
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9 ° Anlagen (§) °

Vorhaben e " P o . |
= M Fiir die weitere Bearbeitung benatigen wir die nachfolgend aufgefiihrien Unterlagen
Ansprechpartner Bitte laden Sie lhre Unterlagen hier, vorzugsweise als PDF-Dokumente, hoch. Beachten
Sie bitte, ¢ er Grafe von mehrals 2 im Excel-Format
[& erae KO
) r

itige Dokumente in einer Kofinanziert von der
kit Européischen Union

Erklarungen X nicht h Bitte fassen Sie

[ Anlagen ]

Einreichen

Unvellstandige Unterlagen kannen zu Verzogerungen bei der Bearbeitung flhren.

Diese Ubersicht erhalten Sie nach Erstellung des Auszahlungsantrages als Checkliste.

Je nach den in lThrem Auszahlungsantrag gemachten Angaben werden Ihnen entsprechende
Felder zum Hochladen der Dateien angezeigt.

Bitte nutzen Sie zum Hochladen der einzelnen Anlagen zwingend das fiir die jeweilige
Anlage vorgesehene Feld. Im Ergebnis wird eine Ubersichtliche Struktur in lhren Anlagen
erstellt und die Filterfunktion im Verlauf der Dokumente, wenn Sie zum Beispiel zu einem
spateren Vorgang eine konkrete Datei suchen, wird ermdglicht.

Folgende Anlagen sind fiir Sie relevant:

Beim Sachbericht des LP oder PP ohne Auszahlungsantrag Beim LP
- Nachweise zur Auflagenerfiillung zudem
- Nachweise zur Vorhabensdurchfiihrung - Nachweise zu Indikatoren

- Sonstige Unterlagen

Beim Auszahlungsantrag des LP oder PP mit Zwischen- oder
Schlussabrechnung

zudem

- Belegliste

Bei Vergaben im EU-Oberschwellenbereich
zudem
- Ubersicht der EU-Oberschwellenvergaben

Bei Abrechnung der Personalkosten als Standardeinheitskosten
zudem
- Personifizierte Stellenbeschreibungen

Bei Personalstandardeinheitskosten auf Stundenbasis
zudem
- Zeitnachweise

Bei unbezahlter freiwilliger Arbeit
zudem
- Tatigkeitsnachweise

Beim Auszahlungsantrag des LP mit Projektbericht
zudem
- Jahrlicher grenziiberschreitender Projektbericht

Beim Auszahlungsantrag des LP mit Schlussabrechnung
zudem
- Abschlussbericht
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Anlagenubersicht flr deutsche Kooperationspartner:

- Belegliste (SAB-VD 64811, 64812, 64813 je nach Abrechnungsvariante)

- Ubersicht der EU-Oberschwellenvergaben (Vordruck wird zur Verfiigung gestellt)

- Personifizierte Stellenbeschreibung (SAB-VD 64807)

- Zeitnachweis (SAB-VD 64808)

- Tatigkeitsnachweis (SAB-VD 64814)

- Jahrlicher grenziberschreitender Projektbericht (Vordruck wird zur Verfligung gestellt)

- Abschlussbericht (Vordruck wird zur Verfiigung gestellt)

- Nachweise zur Auflagenerfillung

- Nachweise zur Vorhabensdurchflihrung

- Nachweise zu Indikatoren (z. B. Teilnehmerlisten)

- Sonstige Unterlagen (z. B. Teilnehmerlisten aullerhalb von Indikatoren,
Projektergebnisse, Nachweis liber die Anbringung des A3-Plakates bzw. der Bautafel,
weitere Publizitdtsnachweise etc.)

Die Anlagenubersicht fir tschechische Kooperationspartner finden Sie unter folgendem Link:
https://www.crr.cz/programy-preshranicni-a-nadnarodni-spoluprace-2021-2027/program-
spoluprace-sasko-cesko-2021-2027/#tab-dokumenty

Allgemeine Hinweise zum Hochladen von Anlagen/Unterlagen ins Férderportal:

- Bitte laden Sie Ihre Unterlagen in einem revisionssicheren Format hoch; vorzugsweise
in PDF- oder JPEG-Format.

- Beachten Sie bitte, dass Dateien mit einer GroRe von mehr als 20 MB oder im
Excel-Format nicht hochgeladen werden kdénnen.

- Sollte es lhnen aufgrund der Kapazitatsbeschrankung nicht mdglich sein, Unterlagen
Uber das Forderportal einzureichen, setzen Sie sich mit uns in Verbindung.

- Bitte fassen Sie mehrseitige Dokumente zu einem Vorgang in einer Datei zusammen,
sofern die GréRenbeschrankung dies zulasst (z. B. Rechnungen, Zahlungsnachweise
und Vergabeunterlagen zu einer laufenden Nummer der Belegliste).

- Benennen Sie bitte die Dokumente vor dem Hochladen ins Férderportal so, dass eine
eindeutige Zuordnung mdglich ist,

z. B.:
» Ifd.Nr.1_Rechnungen,Zahlungsnachweise, Vergabeunterlagen®,
o Publizitdt Workshop_30.01.2024%,
» Teilnehmerliste _Fachkréfteaustausch _01.02.2024
» ,Nachweis_Auflage Baugenehmigung”.

Wichtige Hinweise:

» Belegliste im Excel-Format:
Beachten Sie bitte, dass die Belegliste gleichzeitig bei der zustdndigen nationalen
Kontrollinstanz im Excel-Format eingereicht werden muss. Deutsche Kooperationspartner
nutzen bitte das Postfach kp _beleglisten@sab.sachsen.de; tschechische
Kooperationspartner den SharePoint.
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» Beschwerden im Sinne Ziffer 7.8.3 des Gemeinsamen Umsetzungsdokuments:
Deutsche Kooperationspartner kénnen Beschwerden im Sinne Ziffer 7.8.3 des
Gemeinsamen Umsetzungsdokuments (iber das Fdrderportal, Vorgang ,Mitteilung® /
Themenbereich ,Widerspruch* einreichen. Bitte beachten Sie jedoch, dass die Beschwerde
zwingend von einer vertretungsberechtigten Person unterschrieben und eingescannt
werden muss. Reine Mitteilung ist nicht ausreichend.

Tschechische Kooperationspartner reichen Beschwerden im Sinne Ziffer 7.8.3 des
Gemeinsamen Umsetzungsdokuments in elektronischer Form (mit einer rechtsgliltigen
elektronischen Signatur) bei der elektronischen Annahmestelle des Ministeriums fiir
Regionalentwicklung der Tschechischen Republik (Ministerstvo pro mistni rozvoj):
podatelna@mmr.gov.cz oder mittels Datenbox: 26iaava; oder in Papierform auf die Adresse
der Annahmestelle des Ministeriums flir Regionalentwicklung der Tschechischen Republik:
Ministerstvo pro mistni rozvoj

odbor evropské tuzemni spoluprace

Staroméstské namésti 6

110 00 Praha 1

Screen ,Einreichen*

Haben Sie alle Schritte des Workflows bearbeitet, kdnnen Sie den Auszahlungsantrag bei uns
einreichen.

Sind bestimmte Felder vergessen worden, werden lhnen die Screens angezeigt. Klicken Sie
auf das rote Ausrufezeichen, werden Sie direkt zu dem Screen geleitet und kdnnen die
betroffenen Felder erganzen.

Interreg: Friihkindliche Bildung Vorhaben 100711521

¢ Zuriick zu Aufgaben @ de  Speichem B

° ° Einreichen @

Vaorhaben W
o Auszahlungsantrag priifen
Ansprochpartner
Bitte vervollstindigen Sie [hre Angaben In den folgenden Formularen

Erklaruncan Kofinanziort von der
Erklarlngar M A Ansprechpartmer Européischen Union

s A Erklirungen: Allgamein
Anlagen
A Erklirungen: Subventionserhebliche Tatsachen

| Einreichen I r o
e Auszahlungsantrag lbermitteln

Ubermitteln Sie hier lhren Auszahlungsantrag an lhre zusténdige Bewilligungsstelie

Der Auszahlungsantrag wird elektronisch an lhre zustandige Bewilligungsstelle dbarmintelt
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Ist der Auszahlungsantrag vollstandig ausgeflllt und alle Pflichtanlagen hochgeladen, wird
Ihnen eine Vorschau des Auszahlungsantrags im PDF-Format bereitgestellt, damit Sie Ihre
Angaben vor dem Absenden noch einmal kontrollieren und ggf. bearbeiten kénnen. Bitte
lesen Sie lhre Angaben in der Vorschau sorgfiltig durch, bevor Sie den
Auszahlungsantrag an uns ilibermitteln.

Uber den Button ,Auszahlungsantrag Gbermitteln“ versenden Sie den Auszahlungsantrag an
uns. Der Vorgang ist damit abgeschlossen.

° ° Einreichen o

Vorhaben LV 4

o Auszahlungsantrag priifen
Ansprochpartner
Ste haben lhren-Auszahlungsantrag vollstandig ausgefiilit,
il ey Kofinanziort von der
Erklarunger N e i Européischan Union
Varschau wird erstellt
Anlagen
Einreichen 4 z
o Auszahlungsantrag Ubermitteln

Ubermitteln Sie hier thren Auszahlungsantrag an thre zustindige Bewilligungsstelle

Der Auzzahlungsantrag wird elektronisch an lhre zustindige Bewilligungsstelle dbemittelt

gungsstolle st

5] e Aufbaubank - Forderbank

o ° Einreichen o

Varhaben b4

g Auszahlungsantrag prifen
Ansprechpartner
Sie haben |hren Auszahlungsantrag vallstindig ausgefilfit.,
Erkldrungen A Fatinanzlerk von clar
5 . . Europaischan Union
Hier kinnen Sle lhre Angaben in der Dokumentenvorschau fiberprifen. E
Anlagen
@ Auszahlungsantrag
Einreichen

IE Chockliste

e Auszahlungsantrag tibermitteln
Ubermitteln Sie hier lhren Auszahlungsantrag an lhre zustindige Bewilligungssteiia.

Der Auszahlungsantrag wird elektronisch an hre zustdndige Bewilligungsstelle tharmittelt
und kann dann im Forderportal nicht mehr dberarbeitet werden.

Ihre zustindige Bewilligungsstelle ist:
Siachsische Aufbaubank - Férderbank

AUSZAHLUNGSANTRAG UBERMITTELN

Ansehen koénnen Sie den Auszahlungsantrag samt Anlagen im ,Verlauf*.
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UNTERLAGEN NACHREICHEN

Fur tschechische Kooperationspartner gilt:

Sofern Sie noch Unterlagen zu lhrem Auszahlungsantrag nachreichen méchten oder uns die
zur Stichprobe angeforderten Belege und Unterlagen Ubermitteln mdchten, nutzen Sie bitte
SharePoint bzw. kontaktieren Sie die zustandige nationale Kontrollinstanz.

Falls Sie Belegliste oder den Projekt- oder Abschlussbericht (beim LP) nachreichen wollen,
beachten Sie bitte die nachstehenden Hinweise.

Fir deutsche Kooperationspartner gilt.:

Sofern Sie noch Unterlagen zu lhrem Auszahlungsantrag nachreichen méchten oder uns die
zur Stichprobe angeforderten Belege und Unterlagen Ubermitteln mdchten, nutzen Sie bitte
die Aufgabe ,Mitteilung versenden / Unterlagen nachreichen.

5 P.ufgaben

Interreg Sachsan - Tschechien 2021-2027

Bitte bearbeiten Sie folgende Aufgaben
Aufgeba Angslegt am Statue Alktion
Auszahlungsanirag 22012024 1049 o

Was mitichtan Sie veranlassen?

Anderungsantrag stellen

@ Mittellung versenden / Unterlagen nachréichen } m

lre abgeschiastensn Aufnaben findzn Sigim = Verlauf

Als Thema der Mitteilung wahlen Sie bitte i. d. R. den ,Auszahlungsantrag“ aus.

Interreg: Friihkindliche Bildung Vorhaben 100711521
¢ Zuriick zu Aufgaben @ de Speichem @
e @ Mitteilung °
Mitteilung
Einreiche
Hier kdnnen Sia uns echreiben und uns Unterlagen zusenden
Kafinanziert von der
Vicihlzn Sis bitta hier (hr Thema® Europaischen Union
Aoiac
lAsmahlung;anu;g ]-r Sinne von § 264 SHGE
b
Varwendungsnachiveis
Beleglisia
Teilnehmerkste ESF-Plus
Anderungen zum Vorhaben
Kundondaten
Sonstiges
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In dem freien Textfeld konkretisieren Sie bitte Ihre Angaben wie folgt:

- geben Sie die Nummer des Auszahlungsantrages an, zu welchem Sie Unterlagen
nachreichen
z. B. ,Auszahlungsantrag Nr. 1*

- nehmen Sie Bezug zu unserer Stichprobenanforderung
z. B. ,Unterlagen zur Stichprobenanforderung vom 31.01.2024*

- beziehen Sie sich an unsere Unterlagennachforderung
z. B. ,lIhre Unterlagenanforderung vom 31.01.2024“
o. A

e Mitteilung °

Der Zuwesndung liegen &

wnd Erkldrungen sind subve

- Weiters informationsn

Hier kénnen Sie uns schretben und uns Umterlagen zusenden,
Kofinanziert won der
Europaischan Union

Withier Sie Bitte hier Ihr Thama®
[C-.u-:-aal'ulm'ugiar‘.rag v]
here Mitteiluing an uns™

Machien Sie uns Unterlagen zusenden? Dann wahlen Sie bitte die passenden Unterlagenkategonen aus:
Die Auswahlmiglichkeiten sind an [hr oben gewahltes Thema angepasst.

Wenn Sie uns Unterlagen zu einem weiteren Thema zusenden machten, erstellen Sie bitte eine neus
Mitteilung.

[ MEUER EINTRAG % )

Aufder nachsten Seite kdnnen Sie lhre Unterlagen hochladen: Voraussetzing dafir ist, dass hier zuver die
entsprechenden Unterlagenkatagorien ausgewahit wurden.

Uber das Feld ,Neuer Eintrag“ definieren Sie bitte (iber die Auswahl der Unterkategorie,
welche konkreten Unterlagen Sie uns Ubermitteln.
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Beim ,Auszahlungsantrag” stehen lhnen folgende Unterkategorien zur Verfigung:

Auflagenerfillung

Auszahlungsantrag (untarschrieben)
Belegliste {unterschrieben)
Bestatigung des Vorhabenbeginns
Bestatigung Dritter

Erldutarung zu Ausgaben und Kosten
Fata

Gehalsabrechnung bzw, Lahnjournal
Genehmigung

Indikatoran
Kooperationsvarainbaring
Mitarbelterliste

Publizitdt [Machweis)

Rechnung

SAB-Vordruck

Sachbericht {unterschriebren)
Tatigkeits- oder Stundennachweis
Vergabeuntarlagen

Vartrag

Zahlungsnachweis

Sonstige Unterlage

Uber das Feld ,Neuer Eintrag“ konnen Sie mehrere Unterkategorien im Rahmen einer
Mitteilung auswahlen (z. B. ,Auflagenerfiillung® und ,Publizitat”).

Auflagenarfillung W [
Publizitat (Nachweis) e 7] il
MEUER EINTRAG

Auf der nachsten Seite kbnnen Sie |hre Unterlagen hochladen. Voraussetzung dafor ist, dass hier zuver die
entsprechenden Unterlagenkategorien ausgewdhit wurden

Zwecks Ubersichtlichkeit ist die Auswahl der Unterkategorien zwingend zu nutzen.

AnschlieRend kénnen Sie zu den ausgewahlten Unterkategorien lhre Unterlagen hochladen
und die Mitteilung samt Unterlagen an uns Gbermitteln.

Beim Hochladen von Unterlagen beachten Sie bitte unsere ,,Alilgemeinen Hinweise zum

Hochladen von Anlagen/Unterlagen ins Forderportal“ im Kapitel Arbeitsschritt
»Anlagen“.
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ugsweise als f Dokumente, hoch. Beachten

von mehr ais 20 MB ader im Excel Format

ohrseitige Dokumente in einar Kefinanziort von der
Europdischen Union

=

tandige Unterlagen kénnen zu Verzdgerungen bei der Bearbeltung flihren

Auflagenerfullung (kopis)

Laden Sie hier sine oder mehrere Datelen hoch o [

Publizitdt (Nachweis) (k

Laden Sie hier eine oder mehrere Dateisn hoch D

I° Einreichan o

° Mitteilung priifen

Sie-haben |hre Mitteilung vellstdndig ausgef

i
Kofinanziert von der

A 4 f i L Eurapdischan Unicn
Hier kannen Sia hre Angaben in der Dokumentenvorschau Oberprifen.

@ Mitteilung
e Mitteilung / Unterlagen tibermitteln
Ubermittaln Sie hier thre Mittelung / Untedagen.

Die Mitteilung / Unterlagen werden elektroriach an thre zustandige Bewilligungsstelle
dbermittelt und kénnen dann im Farderpartal nicht mehr bearbeitet werden

Ihre zustindige Bewllligungsstelle ist:
Sachsizche Aufbaubank - Forderbank

MITTEILUNG / UNTERLAGEN UBERMITTELN
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Ahnlich wie beim Auszahlungsantrag erscheinen zwischengespeicherte Mitteilungen in den
angearbeiteten Aufgaben und kénnen so weiterbearbeitet oder verworfen werden.

ab | Dretails |Auigaben| ‘\."n:|.;.u.‘| | + 2 weitere ®
Interreg Sachsen - Tschechien 2021.2027
( - i 1 o 25 . y N\
Bitte bearbeiten Sie folgende Aufgaben
Aufgabs Angslegtsm Stsue Aktion
Auszahlungsantrag 22.01.2024.10:41 o
Mittailung / Unterlagen 22.01.2024 13:59

Was mochten Sie veraniassen?

Anderungsantrag stellen

Mitteilung versenden / Unterlagen nachreichen

lre abgeschlossensn Auigaben finden Sie im = Verlaud

Anders als bei dem Auszahlungsantrag kdnnen Sie mehrere angearbeitete Mitteilungen in
Ihren Aufgaben zwischenspeichern.

Ubermittelte Mitteilungen konnen Sie im ,Verlauf‘ ansehen.

Wir wiinschen lhnen viel Spal} und Erfolg!
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