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1. Zugang zum Förderportal – Projektpartner 

Zuerst muss Ihr Lead-Partner (Hauptantragsteller) einen Hauptantrag anlegen. Im 

zweiten Schritt legt Ihr Lead-Partner das Projektteam (seine 

Mitantragsteller/Projektpartner) an. Sobald der Hauptantragsteller (Lead-Partner) 

einen Antrag angelegt und Sie als Projektpartner hinzugefügt hat, bekommen Sie 

folgende Email zur Anmeldung als Projektpartner.  

Achtung: der Aktivierungslink hat eine Gültigkeit von 72 Stunden. Die 

Projektpartner müssen innerhalb dieses Zeitrahmens den Zugang aktivieren. 

 

1.1. Für Bestandskunden 

• Wenn Sie schon Bestandskunde bei der SAB sind und schon Anträge über das 

Förderportal gestellt haben, können Sie sich mit Ihren Nutzerdaten anmelden.  

• Wenn Sie noch nicht im Förderportal registriert sind, aber Ihre Institution 

bereits einen Zugang zum Förderportal hat, lassen Sie sich zuerst vom 

Administrator Ihrer Institution als Nutzer anlegen und vom Administrator Ihre 

neue Nutzerkennung mitteilen. Nach der erfolgten Anlage bekommen Sie vom 

Förderportal eine automatisch erzeugte E-Mail (Betreff: Ihre Registrierung am 

Förderportal der Sächsischen Aufbaubank). Führen Sie die Registrierung 

Schritt für Schritt durch und melden Sie sich vom Förderportal wieder ab. Erst 

dann folgen Sie dem Link unter Punkt 1 der eingegangenen Einladungs-E-Mail 

und melden Sie sich mit Ihrer vorhandenen Nutzerkennung und Ihrem Passwort 

an. 

1.2. Für Neukunden 

Wenn Ihre Institution noch keinen Zugang zum Förderportal hat, klicken Sie auf der 

Anmeldeseite auf „Registrieren“.  
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• Füllen Sie die Textfelder bitte aus und notieren Sie sich die von Ihnen 

gewählte Nutzerkennung. Diese benötigen Sie zukünftig für die Anmeldung 

im Förderportal. Folgen Sie den weiteren Anweisungen.  

 

• Bitte geben Sie auf der Aktivierungsseite des Förderportals den 

Aktivierungscode, den Sie per E-Mail erhalten haben, ein. Sie werden dann zur 

Anmeldungsseite weitergeleitet. 
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2. Erste Orientierung im Förderportal 

• Nach erfolgreicher Registrierung und Anmeldung gelangen Sie zur 

Detailansicht des Hauptantrages. Sollten Sie nicht direkt zum Antrag des 

Hauptantragstellers weitergeleitet werden, können Sie diesen in der 

Vorhabenliste suchen. 

 

 

 

• Über den Bereich Aufgaben finden Sie die von Ihnen zu erledigenden 

Aufgaben. 

 

 

• In diesem Bereich können Sie dann den Teilantrag stellen, indem Sie das 

gleichnamige Feld auswählen und dann auf STARTEN klicken. Detaillierte 

Informationen zum Stellen eines Teilantrages finden Sie im Kapitel 3. 
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Danach werden Sie automatisch in Ihren Teilantrag geführt und können mit der 

Bearbeitung anfangen. 
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• Wenn Sie sich den von Ihrem Lead-Partner erstellten Hauptantrag anschauen 

möchten, betätigen Sie den Button Projekt mit der Referenznummer.  

 

 

• Über den Button Aufgaben und anschließend den Button Antragstellung 

gelangen Sie zum Hauptantrag, der für Sie zum Lesen zur Verfügung steht.  
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• Zurück zu Ihrem Teilantrag kommen Sie wieder über den Button Zurück zu 

Aufgaben (ganz links oben). 
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3. Navigation durch den Antrag 

 

Abbildung: Startseite eines angelegten Teilantrages 

 

Während der Antragsbearbeitung können Sie über die Buttons  und   
innerhalb des Antrages navigieren. 

Des Weiteren können Sie über die Auswahl des Buttons das Menü für die 
einzelnen Seiten des Antrages ansteuern. 

Die Sprache können Sie jederzeit durch den Button  wechseln. 

 

Es sind alle Formularfelder des entsprechenden Antrages zu befüllen. Alle Felder, 

die mit einem * gekennzeichnet sind, sind Pflichtfelder. Wenn diese nicht ausgefüllt 

werden, ist eine Finalisierung des Teilantrages nicht möglich. Es gibt auch Seiten, 

die für die Mitantragsteller nicht relevant sind. Diese sind mit folgendem Hinweis 

versehen:  
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4. Ausfüllen des Teilantrages  

4.1. Angaben zur Kooperation 

Füllen Sie alle Textfelder aus.  

 

4.2. Daten zum Vorhaben 

Geben Sie den geplanten, mit dem Lead-Partner abgestimmten Projektzeitraum an. 
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4.3. Fachliche Kompetenzen 

Füllen Sie die Textfelder aus. 

 

4.4. Kosten planen 

Wählen Sie die für Ihren Projektteil passende Erfassung der Kosten aus. 
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Füllen Sie bitte alle Felder aus. Bei Kostenpositionen, welche Sie nicht in Anspruch 

nehmen, füllen Sie bitte eine 0 aus. 
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4.4.1.  Tätigkeitsprofile  

Tätigkeitsprofil erstellen (im Bereich Personalkosten planen) - Mehr Informationen zu 

den Tätigkeitsprofilen können Sie in der Anlage 4 des Gemeinsamen 

Umsetzungsdokumentes (S. 50 ff.) nachlesen. 

 

 

 

https://www.sn-cz2027.eu/de/programm/rechtsgrundlagen
https://www.sn-cz2027.eu/de/programm/rechtsgrundlagen
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4.5. Kostenübersicht 

In der Kostenübersicht sehen Sie zusammengefasst Ihre eigenen Eintragungen. 

Notieren Sie sich die Gesamtkosten. Bitte füllen Sie das Feld Davon 

Projektvorbereitungskosten aus. Wenn Sie keine Projektvorbereitungskosten geltend 

machen, tragen Sie bitte eine 0 ein. 
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4.6. Finanzierungsquellen 

Füllen Sie hier die Finanzierungsquellen für Ihren Projektteil aus. Bei einer EU-

Förderung von 80% füllen Sie im Feld Eigenanteil 20% der Gesamtsumme Ihrer 

Kosten aus (Beispiel: Gesamtkosten i. H. v. 100.000,00 EUR, Eigenanteil i. H. v. 

20.000,00 EUR). 

Antragsteller mit Sitz in Teschechien können hier die Höhe des Eigenanteils sowie der 

tschechischen Kofinanzieungsmittel feststellen.  

Im Feld Beantragte Zuwendung aus EU-Mitteln füllen Sie dann die 80% aus der 

Gesamtsumme Ihrer Kosten aus (Beispiel: Gesamtkosten i. H. v. 100.000,00 EUR, 

Zuwendung aus EU-Mitteln i. H. v. 80.000,00 EUR). 

Füllen Sie bitte alle Felder aus. Bei Finanzierungsquellen, welche für Sie nicht relevant 

sind, füllen Sie bitte eine 0 aus. 

Die Gesamtsumme der Finanzmittel muss mit der Höhe der Gesamtkosten 

übereinstimmen. 

Bestätigen Sie mit einem Häckchen im entsprechenden Kästchen, dass die 

Gesamtfinanzierung für Ihren Projektteil sichergestellt ist. 

https://www.sn-cz2027.eu/data/downloads/files/Prijemci_SR.pdf
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4.7. Kommunikation 

Füllen Sie mindestens die Pflichtfelder aus. 
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4.8. Ansprechpartner 

Im Bereich Ansprechpartner können Sie zusätzliche Angaben ergänzen. Die Adresse 

und die Bankverbindung lassen Sie bitte unbearbeitet. 
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4.9. Wirtschaftlich Berechtigter 

Lesen Sie sich die Informationen aufmerksam durch und treffen Sie am Ende der 

Seite die für Sie zutreffende Auswahl. 

 

4.10. Allgemein 

Lesen Sie bitte die Zuwendungsrechtliche Erklärung durch und bestätigen Sie im 

Kästchen darunter, dass Sie mit der Erklärung einverstanden sind. Lesen Sie bitte den 

Datenschutzhinweis durch und bestätigen Sie im Kästchen darunter, dass Sie die 

Datenschutzhinweise zur Kenntnis genommen haben. 
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4.11. UIS 

Lesen Sie bitte die Definition eines Unternehmens in Schwierigkeiten durch und 

bestätigen Sie im Kästchen darunter, dass Ihre Institution kein Unternehmen in 

Schwierigkeiten ist, solange dies der Fall ist. 
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4.12. Subventionserhebliche Tatsachen 

Lesen Sie bitte die Belehrung zu den Subventionserheblichen Tatsachen und 

bestätigen Sie im Kästchen darunter, dass Sie die Belehrung gelesen und verstanden 

haben. 
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4.13. Anlagen 

Bitte laden Sie alle Pflichtunterlagen hoch. Die Übersicht der erforderlichen Unterlagen 

finden Sie hier.  

Anlagen können nur in folgenden Formaten hochgeladen werden: 

TIF, JPEG, JPG, PNG, GIF, DOC, DOCX, ODT, RTF, ODS, PDF, TXT, XML, CSV 

 

 

https://www.sn-cz2027.eu/data/downloads/files/Ubersicht_Unterlagen_CZ-DE.pdf
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4.14. Einreichen 

Auf dieser Seite wird geprüft, ob Sie alle Angaben vollständig getätigt haben. 

Erscheinen auf dieser Seite Ausrufezeichen, sind nicht alle erforderlichen Angaben 

gemacht worden und müssen ergänzt werden. Durch das Anklicken einzelner 

Meldungen werden Sie auf die entsprechende Seite geleitet, auf welcher noch 

Angaben zu tätigen bzw. zu überarbeiten sind. 
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Sobald der Teilantrag vollständig ausgefüllt ist, können Sie diesen über die 

Dokumentenvorschau auf Vollständigkeit prüfen und ggf. noch Änderungen 

vornehmen. 
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Sobald alle Angaben korrekt sind, können Sie über den Button Teilantrag verbindlich 

setzen. Er steht nun zur Übernahme in den Hauptantrag für den Lead-Partner bereit.  

 

Nach dem Erstellen stehen Ihnen die Antragsunterlagen als PDF-Dateien zur 

Verfügung, damit Sie diese speichern und ausdrucken können.  

 

Drucken Sie den Teilantrag aus, unterschreiben Sie (vertretungsberechtigte Person 

des Projektpartners) diesen und lassen ihn dem Lead-Partner zukommen. Den 

eingescannten unterschriebenen Antrag lädt der Lead-Partner über die Funktion 

Mitteilung senden hoch. 
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5. Änderung eines Teilantrages 

Wenn Sie als Projektpartner den Teilantrag ändern möchten, muss zuerst der Lead 

Partner den Hauptantrag erneut öffnen – dies erfolgt über die Aufgabe „Antrag 

korrigieren“. Nachdem der Lead Partner den Hauptantrag wieder geöffnet hat, 

erscheint bei den Projektpartnern automatisch eine neue Aufgabe Teilantrag 

korrigieren. 

 

 

Nachdem Sie auf Starten geklickt haben, gelangen Sie wieder in die Bearbeitung des 

Teilantrages. Hier gehen Sie genauso vor, wie bei der Erstellung des Erstantrages – 

Sie können alle Felder des Teilantrages wieder editieren.  
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Sie können ihre Änderungen auch zwischenspeichern (die Speicherung erfolgt 

automatisch). Eine angefangene, jedoch noch nicht zu Ende gebrachte 

Antragskorrektur, finden Sie dann in den Aufgaben unter der Bezeichnung Teilantrag.  

 

 

 

Prüfen Sie bitte immer, ob alle Daten im Teilantrag korrigiert wurden und ob alle 

Unterlagen hochgeladen wurden. Wenn ja, können Sie wieder den Teilantrag erstellen 

und an den Lead Partner zur Übernahme in den Hauptantrag übermitteln.  
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Nach dem Erstellen stehen Ihnen die Antragsunterlagen als PDF-Dateien zur 

Verfügung, damit Sie diese speichern und ausdrucken können.  

Drucken Sie den Teilantrag aus, unterschreiben Sie (vertretungsberechtigte Person 

des Projektpartners) diesen und lassen ihn dem Lead-Partner zukommen. Den 

eingescannten unterschriebenen Antrag lädt der Lead-Partner über die Funktion 

Mitteilung senden hoch. 

Sollten Sie keine Angaben im Teilantrag ändern wollen/müssen und lediglich neue 

Anlagen bzw. Unterlagen ins Förderportal hochladen wollen, können Sie dies einfach 

über die Aufgabe „Mitteilung versenden/Unterlagen nachreichen“ machen.  

 

 


