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1. Obecné informace

Setkavaci projekty, u nichz nelze dolozit poc¢et ucastnikl, jsou projekty uréené pro Sirokou
vefejnost, u nichz neni mozné zjistit po€et ucastnikl a na nichz je mozna ucast bez pfihlaseni.
Akce musi byt vhodnymi prostfedky propagovana Siroké verejnosti v programovém uzemi.
Pro tyto setkavaci projekty se pomoci navrhu rozpoctu (sestaveni rozpoctu nakladl) vypocditaji
individualni jednorazové ¢astky.

Malé projekty, jejichz celkové naklady jsou niz8i nez 3 000 EUR, nebudou zohlednény.

Pro malé projekty, u nichz nelze dolozit pocet u€astniku, se povinné zaznamenavaji ukazatele
vystupl RCO 87 a RCO 115 a ukazatel vysledk(l RCR 84.

2. Typy projektu

Setkavacimi projekty, u nichz nelze dolozit po€et uc¢astnikd, mohou byt mj. tyto akce:

e festivaly a koncerty,

e trhy a jarmarky,

e dozZinky,

e vefejné oslavy nebo také
e kulturni akce,

e vystavy,

e dny otevienych dvefi atd.

3. Kategorie nakladu

Pro tvorbu navrhu rozpoctu je mozné pouzit tyto kategorie nakladu:

e naklady na externi odborné poradenstvi a sluzby,
e naklady na vybaveni;
jako pausal:

e personalni naklady ve vysi 20 % v rozpoctu kalkulovanych nakladd na externi odborné
poradenstvi a sluzby a nakladli na vybaveni,

e kancelarské a administrativni naklady ve vySi 15 % personalnich nakladu,

e naklady na cestovani a ubytovani ve vysi 5 % personalnich nakladd.
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3.1. Naklady na externi odborné poradenstvi a sluzby

U nakladl na externi poradenstvi a sluzby se jedna o naklady na sluzby poskytované tretimi
stranami. Sluzby tfetich stran nemohu byt poskytovany samotnymi nositeli projektu. Tato
kategorie nakladu zahrnuje nasledujici sluzby a odborné poradenstvi:

e tlumocnické a prekladatelské sluzby v&etné najemného za konferencni techniku,

e Vyvoj, Upravy a aktualizace systému informacnich technologii a internetovych stranek,

e propagace, propagacCni pfedméty, komunikace, publicita a poskytovani informaci
v souvislosti s projektem a povinné ukoly v rdmci publicity,*

e sluzby souvisejici s organizaci a realizaci akci Ci zasedani (najem prostor pro konani akci
a techniky a stim souvisejicich externich sluzeb, stravovani a ubytovani, pomocny a
obsluzny personal aj.),

e UCastnické poplatky pro osoby, které nejsou zaméstnané u nositele projektu,

e honorafe pro pfednasejici se specifickymi odbornymi znalostmi, externi znalce a
poskytovatele sluzeb v€etné vedlejSich nakladl, pokud byly pfedem smluvné sjednany
(napf. cestovné a naklady na ubytovani),

e dopravni sluzby poskytované v plném rozsahu externimi subjekty (napf. preprava
autobusem vc&etné fidice),

e pojisténi, pokud je nezbytné nutné pro realizaci projektu a pfifaditelné vyluéné k projektu,

e naklady na honorafe umélct az do vySe max. 1 000 EUR bez DPH na umélce &i soubor a
pofadanou akci,

e prava dusevniho vlastnictvi a poplatky odvadéné kolektivnim spravcim autorskych prav,

e jiné sluzby nezbytné v ramci projekta.

3.2. Naklady na vybaveni

Naklady na vybaveni zahrnuji ndklady na nakup nebo njem vybaveni. Pofizeni vybaveni
nesmi byt hlavni napini malého projektu. Vybaveni je zplsobilé pouze tehdy, pokud je
nezbytné pfimo pro realizaci malého projektu. Nezbytnost pofizeni vybaveni musi byt
Zadatelem odlivodnéna s ohledem na cil projektu a zkontrolovana a posouzena pfislusnym
spravcem fondu. Material a pfisluSenstvi jsou zpUsobilé, pokud jsou nezbytné potfebné pro
dosazeni cill projektu a neslouzi k udrzeni bézného provozu subjektu.

Fakturace mezi projektovymi partnery malého projektu se vylu€uje.

Na némecké strané jsou vydaje na vybaveni omezeny limitem ve vysi 800 EUR (bez DPH)
pro drobny dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek podle § 6 odst. 2 zakona o danich z pFijm{
(Einkommensteuergesetz — EStG).

Na ceské strané je nakup majetku zpUsobily az do vyse 80 000 K¢ (viz zakon ¢&. 586/1992 Sb.,
o danich z pfijmua).

Pro vymezeni naklad na vybaveni od kancelafskych a administrativnich nakladu je nutné se
fidit pfilohami €. 2 a 3 Spole€ného realizacniho dokumentu Interreg Cesko — Sasko 2021-
2027.

1 Pozadavky na publicitu jsou zvefejnény v ,PFiruéce pro Zadatele k informaénim a komunikagnim pfedpisim na
adrese https://www.sn-cz2027.eu/cz/pro-zadatele/prace-sverejnosti-v-projektu.
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3.3. Personalni naklady

Personalni naklady jsou financovany pau$alni sazbou ve vysi 20 % az do vy3e max.
4 032,26 EUR za personal zaméstnany u zadatele a zapojeny pfimo do realizace projektu.
Zakladem pro vypocet jsou naklady na externi odborné poradenstvi a sluzby a naklady na
vybaveni.

Zadatel nesmi zazadat o financovani personalnich naklad(, pokud projektovy personal neni
zaméstnan u néj. Tim také odpada moznost uplatnit pausaly na kancelarské a administrativni
néaklady a na ndklady na cestovani a ubytovani.

Tato skute€nost musi byt uvedena v projektové zadosti.

3.4. Kancelarské a administrativni naklady

Kancelarské a administrativni naklady jsou financovany pausalni sazbou ve vysi 15 % pausalu
personalnich nakladd az do vySe max. 604,84 EUR. Kancelafské a administrativni naklady
zahrnuté v paus$alu jsou uvedeny v pfiloze €. 2 Spole€¢ného realizacniho dokumentu Interreg
Cesko — Sasko 2021-2027.

Kancelafrské a administrativni naklady jsou zpusobilé, pokud jsou v malém projektu
zohlednény personalni naklady.

3.5. Naklady na cestovani a ubytovani

Naklady na cestovani a ubytovani jsou financovany pausalni sazbou ve vysi 5 % pausalu
personalnich naklad az do vySe max. 201,61 EUR. Pifedpokladem pro uznani a proplaceni
pausalu cestovnich nakladu je, ze zadateli vzniknou pro jeho vlastni projektovy personal
naklady na cestovani a ubytovani pfi realizaci projektu. Naklady na cestovani a ubytovani
zahrnuji tyto polozky:

e jizdni vydaje (jizdenky, pohonné hmoty a nahrady za pouZiti sluzebnich i soukromych
vozidel, dan z motorovych vozidel, pojisténi, parkovné, dalni¢ni a jiné poplatky, silni¢ni
dan),

e cestovni pojisténi,

e néklady na ubytovani,

¢ néklady na stravovani,

e denni pfispévky (diety), v€etné kapesného.

Pausal cestovnich nakladd pokryva veskeré cestovni naklady zaméstnancl zapojenych do
projektu.
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4. Tvorba navrhu rozpoctu

4.1 Sestavovani rozpoctu

Pro malé projekty, u nichz nelze dolozit pocet uCastniku, plati, Ze nositel musi zpracovat
podrobny plan nakladu, takzvany navrh rozpoctu (draft budget).

Zaklad pro sestavovani planu nakladd tvori referenéni sazby (viz pfilohu ¢. 2a)?. Naklady
potfebné pro maly projekt musi nositel projektu v ramci podani zadosti zahrnout do rozpoctu
s vyuzitim téchto referencnich sazeb z katalogu cen. Pfitom plati referen¢ni sazby zemé, v niz
ma Zadatel sidlo.

Naklady na sluzby, které nejsou obsazeny v katalogu cen, jsou zpUsobilé pouze tehdy, pokud
jsou v souladu s dotaénimi podminkami stanovenymi v Realizacnim dokumentu FMP. Pro
ucely dolozeni dodrzovani zasad hospodarnosti a efektivnosti predlozi nositel projektu pfi
podani zadosti pro tyto naklady srovnani cen.

V pfipadé nakladl na sluzby do vySe 1 000 EUR bez DPH predlozi zadatel pfi podani zadosti
jednu trzni cenu obvyklou v daném misté a ¢ase s uvedenim jednoho poskytovatele.

V pfipadé nakladu na sluzby pfesahujicich 1 000 EUR bez DPH je zadatel povinen pfedlozit
tfi srovnani cen, ktera musi byt srovnatelna co do druhu a rozsahu nabizené sluzby.?

V zasadé plati, ze nositel projektu musi do rozpoétu zahrnout nejvyhodnéjsi cenu. Sestaveni
rozpocCtu proveéri spravce fondu.

Pokud je misto nejvyhodnéjSi ceny vybrana nejhospodarnéjsi cena (= nejlepSi pomér
cenalvykon), musi byt tento vybér srozumitelné odivodnén a zdokumentovan, pficemz zadatel
musi popsat predlozena srovnani cen, jakoz i hodnoceni a rozhodnuti o nejhospodarnéjsi
cené. Sestaveni rozpoCtu i dokumentaci a zddvodnéni musi provéfit spravce fondu.

Poplatky odvadéne kolektivnim spraveim autorskych prav a pevné stanoveneé poplatky (napf.
OSA v Cesku ¢i GEMA v Némecku nebo poplatky za stadnky) jsou rozpoctovany pomoci
relevantnich dokladu ¢i dikazu.

2 Poginaje 1. tnorem 2025 budou referenéni sazby kazdoro&né valorizovany o pramérnou hodnotu inflace v obou zemich (dle
udajt Eurostatu). Pro maly projekt plati referenéni sazby aktualni k datu predlozeni projektové Zzadosti spravci fondu. Aktualni i
historické hodnoty sazeb budou zvefejnény na webovych strankach euroregiond.

3 Predlozeni srovnani cen slouzi k hodnoceni nakladd a jejich zahrnuti do rozpo¢tu v rdmci pouziti metody navrhu rozpoctu (draft
budget) a neni ndhradou za zadavaci Fizeni, které musi byt provedeno v souladu s pfedpisy o zadavani vefejnych zakazek.
ResSerSe na internetu jsou pro ucely sestavovani rozpoCtu pro podani zadosti pfipustné.
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4.2. Stanoveni kliGovych aktivit a prifazeni jednorazovych &astek

Pro maly projekt je tfeba definovat samostatné kliCové aktivity. KliCova aktivita zahrnuje
navzajem souvisejici aktivity a dosahuje nezavislého dil¢iho vysledku v rAmci malého projektu.
Klicové aktivity definuje nositel malého projektu na zakladé obsahovych aspektd malého
projektu a podrobné je popide v projektové zadosti. Pro kazdy maly projekt se doporucuji dvé
az tfi kliCové aktivity.

Nositel projektu pfifadi kazdé klicové aktivité naklady potfebné na jeji realizaci. Pfitom se
pouziji referen¢ni sazby a/nebo jednorazové Eastky zjisténé na zakladé porovnani cen.

U pausald na personalni naklady, kancelafské a administrativni naklady a néklady na
cestovani a ubytovani bude jejich kalkulace v rozpoc¢tu provedena pro maly projekt jako celek
na zakladé zjisténych nakladu na ,externi odborné poradenstvi a sluzby“ a na ,vybaveni*.
Spravce fondu provéfi vypocet jednorazovych Castek a vySi podpory jednotlivych kliCovych
aktivit.

Po schvaleni malého projektu Lokalnim Fidicim vyborem budou ve smlouvé o poskytnuti
dotace stanoveny

e KkliGové aktivity a pfislusné dil¢i vysledky, jichz ma byt dosazeno, jakoz i s tim souvisejici
jednorazoveé Castky a vySe podpory,

e potfebné obsahové doklady pro doloZeni uspésné realizace klicovych aktivit a

e cilové hodnoty ukazatelu, jichz ma byt dosazeno.

5. Kontroly

V ramci kontroly zadosti o platbu pro setkavaci projekty, u nichz nelze dolozit pocet uc€astniki,
musi nositel projektu dolozit Fadné provedeni malého projektu (kapitola 6.8.1 Realizacniho
dokumentu FMP).

V ramci zavéreCné zpravy nositel projektu popiSe realizaci kliCovych aktivit, dosazené
vysledky projektu a dosazené hodnoty ukazateld.

Pro dolozeni Uspésné realizace jednotlivych kliCovych aktivit nositel projektu pfedlozi doklady
stanovené ve smlouvé o poskytnuti dotace. Obsahové doklady musi jednoznaéné dokladat
aktivity malého projektu.

Tyto doklady jsou zavislé na projektovych Cinnostech provadénych v ramci definované klicové
aktivity a maze se u nich jednat napf. o:
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Vefejné akce

kopie (i digitalni) material( pro propagaci
akce na vefejnosti

fotodokumentace nebo videodokumentace
akce

materialy z médii / vystfizky z tisku

s informacemi o akci

vytisky z online médii s informacemi o akci

Pofizeni vybaveni

doklad o zakoupeni vybaveni

Tiskoviny / tisténé produkty

kopie (i digitalni) tiskoviny / tisténého
produktu
zprava o distribuci tiskoviny / tisténého

produktu

Webové stranky / informacni portaly
Mobilni aplikace

Vyukové/vzdélavaci platformy

link/odkaz na webovou stranku / portal /
aplikaci

dokument potvrzujici prevzeti sluzby
zadavatelem

printscreen obrazovky (screenshot)

statistika navstévnosti / vyuzivani
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Pfiloha C. 2a — Referencni sazby

Druh sluzby

Parametry

Jednotka

Ceny pro
saské
zadatele
v EUR

Ceny pro
Ceské
zadatele
v EUR

Naklady na externi odborné poradenstvi a sl

uzby

Pomocny personal

Osoby vykonavajici
jednoduché podpulrné
ukoly, které nevyzaduiji
zadné zvlastni
pfedchozi znalosti,

napf. reSersni ¢innosti,
pomocny personal pfi
realizaci akci

za hodinu
(zdkonna
minimalni
mzda)

12,41

4,50

Preklady

Pisemny preklad
zpravidla textq,
dokumentu ¢i
pisemnosti do jiného
jazyka

za
normoradek
(55 znak()

1,09

0,69

Tlumoceni bez
techniky

Ustni preklad

Z jednoho jazyka do
jiného jazyka
Nasazeni = pllden
véetné cestovného

za nasazeni
(pllden)

366,00

214,00

Grafické sluzby

Koncepce a tvirci
design

za hodinu

70,00

31,00

Néklady na tisk

Format A5, barevnost
4/4, Euroscale, matny,
120 g/m?2

1000
5000
10 000

za kus

0,09
0,04
0,03

0,17
0,05
0,04

Format = A4,
barevnost 4/4
Euroscale, matny, 120
g/mz

1000

5 000

10 000

za kus

0,14
0,06
0,05

0,20
0,09
0,06

Formét = A3, plakat,
barevnost 4/0,
Euroscale, matny, 120
g/mz

za kus

6,44

0,87
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Néklady na vybaveni

Bannery

Plachta z PVC,
zpevnény okraj s oky,
digitalni tisk

s barevnosti 4/0,
rozméry: 3,50 m x 1,70
m

kus

218,00

128,00

Plachta z PVC,
zpevnény okraj s oky,
digitalni tisk

s barevnosti 4/0,
rozméry: 2,50 m x 0,80
m

kus

103,00

47,00

Roll up (rolovaci)
bannery

Plachta z PV, 510
g/m2, jednostranny,
Ctyrbarevny potisk,
rozmeéry: 0,8/0,85 m x
2m

vCetné stojanu a

pfenosného baleni
(napft. textilni taska)

kus

134,00

154,00
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